SOMUT OLMAYAN TURK KULTUR MiRASI DAIRESi BASKANLIGININ
GOREVLERI
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Somut olmayan kiiltiirel mirasin yurt i¢inde ve yurt diginda kayit altina alinmasi,
korunmasi ve farkindaligin arttirilmasi amaciyla diizenlenen faaliyetlere yonelik is ve
islemlerin yiiriitiilmesini saglamak,

Somut Olmayan Kiiltiirel Mirasin Korunmasi1 S6zlesmesi g¢ergevesinde; Tiirkiye nin
somut olmayan kiiltiirel miras envanterlerinin ve uluslararasi listelerin hazirlanmasi ile
ilgili ¢alismalarin ylriitiilmesini saglamak,

Somut Olmayan Kiiltiirel Mirasin Korunmasi Sozlesmesi kapsamindaki alanlarda
So6zlesme’nin ongordiigi perspektif ¢ergevesinde arastirmalarin yapilmasi ve koruma
sistemlerinin gelistirilmesine yonelik faaliyetlerin gerceklestirilmesini saglamak,
Somut Olmayan Kiiltiirel Mirasin Korunmasi S6zlesmesi ¢ergevesinde gergeklestirilen
faaliyetlere iligskin periyodik raporlarin hazirlanmasini ve ilgili kurum ve kuruluslara
sunulmasini saglamak

Somut olmayan kiiltiirel mirasin korunmasina iligkin yurt i¢indeki ve yurt disindaki
calisma ve projelerin takip edilmesini ve desteklenmesini saglamak,

Somut olmayan kiiltlirel miras ile ilgili Bakanlik i¢i ve dis1 kurul ve komisyonlarda
gorev alinmasini saglamak,

Somut Olmayan Kiiltiirel Mirasin Korunmasi So6zlesmesi kapsaminda olusturulan
komite ve komisyonlar arasindaki igbirligini saglamak,

UNESCO Somut Olmayan Kiiltiirel Miras Listeleri i¢in dosya hazirlik, génderim ve
sonug¢landirma ¢aligmalarinin yapilmasini saglamak,

Daire Bagkanliginin gorevleri kapsaminda diizenlenecek yurt icinde ve yurt disindaki
genel kurul, komite, kongre, konferans, seminer vb. gibi toplantilara ve egitim
programlarina katilimi saglamak,

Somut olmayan kiiltiirel miras konusunda Bakanlik stratejileri ve politikalar
dogrultusunda arastirmalar yapmak ve rapor hazirlanmak,

Daire Bagkanliginin gorev, yetki ve sorumluluk alanlarina giren konularda proje
liretilmesi ve uygulanmasina iliskin is ve iglemlerin yiiriitiilmesini saglamak,

Daire Baskanliginin gorev alanina giren konularda diger kamu kurum ve kuruluslari
tarafindan yiiriitiilen programlara iliskin proje degerlendirme calismalarinda goérev
alinmasini saglamak,

Basimina karar verilen ve hazirlanan yayinlara iligkin is ve islemlerin yiiriitiilmesini
saglamak,

Daire Bagkanliginin Kiiltiir Surasi, Turizm Surasi vb. eylem planlar1 ve bunlarla ilgili
projelerin takibi ile is ve islemlerinin yiiriitiilmesini saglamak,

Kalkinma planlar1, yillik programlari, program tedbirleri, Cumhurbaskanligi 180
Giinliik Icraat Programi vb. eylem planlari ile ilgili Daire Baskanliginin is ve
islemlerini yiiriitmek,

Avrupa Birligi, diger iilkeler ve milletleraras1 kuruluslar ile ilgili koordinasyonu
saglamak ve gorlis bildirilmesine iliskin Daire Bagkanliginin is ve islemlerinin
yiiriitiilmesini saglamak,

“Kiiltiirel Alandaki Destek (Sponsor) Faaliyetlerinin Tesvik Edilmesi Hakkinda
Genelge” kapsaminda Daire Bagkanliginin gérev alanina giren konularda sponsorluk
ile ilgili is ve islemlerin ytiriitiilmesini saglamak,

Toplumsal Faaliyetler Koordinatorliigiine yonelik Daire Baskanhifinin is ve
islemlerinin yiiriitiilmesini saglamak,
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Bolgesel Kalkinma Projeleri (GAP vb.) ve eylem planlari ile program tedbirleri vb.
konularinda Daire Bagkanliginin is ve islemlerinin yiiriitiilmesini saglamak,
Dezavantajli gruplara (kadin, ¢ocuk, yash, engelli vb.) yonelik hazirlanan strateji
belgeleri, eylem planlar1 vb. konularinda Daire Baskanliginin is ve islemlerinin
yliriitiilmesini saglamak,

5018 sayil1 Kanun kapsaminda, stratejik plan, performans programi, performans 6lgme
ve degerlendirme, i¢ kontrol ¢alismalari, birim faaliyet raporlari, arastirma, veri tabani
olusturma ve bu faaliyetlere iligkin Daire Baskanliginin is ve islemlerinin
yliriitiilmesini saglamak,

Kamu Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara Iliskin Y®&netmelik
kapsaminda Daire Baskanliginin ¢caligmalarini yiiriitiilmesini saglamak,

Gorev alanina giren mevzuat c¢alismalart ile diger hukuki is ve islemlerin
yliriitiilmesini saglamak,

Bilgi Edinme Kanunu kapsaminda internet ortaminda Cumhurbaskanhig: Iletisim
Merkezinden (CIMER) gelen basvurularla ilgili is ve islemlerin yiiriitiilmesini
saglamak.

Elektronik ortamda veya yazili olarak istenen bilgi taleplerine ve veri girislerinin
giincellenmesine iliskin Daire Baskanlig1 igslemlerinin yiiriitiilmesini saglamak,

Gorev alanmna giren konularda yillik ¢alisma programi ve yilsonu degerlendirme
raporu hazirlanmasini saglamak,

Baskanligin biit¢esini hazirlamak, idari, arsiv ve personel islerinin yiiriitilmesini
saglamak,

Faaliyet alanina iligkin istatistiki bilgilerin tutulmasini saglamak,

Ust makamlarca verilecek gérevleri yapmak veya yaptirmak.
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YURT iCi-YURT DISI KURUM VE KURULUSLARLA iLIiSKIiLER SUBESI
MUDURLUGUNUN GOREVLERI

Somut olmayan kiiltiirel miras ile ilgili ulusal ve uluslararasi kurum, kurulus, komite
ve komisyonlar ile gerceklestirilecek calisma ve igbirligi siireclerine iliskin is ve
islemleri yliriitmek,

Somut Olmayan Kiiltiirel Mirasin Korunmasi S6zlesmesi ¢ercevesinde UNESCO’ya
sunulan periyodik raporlarin hazirlanmasma ve ilgili kurum ve kuruluslara
sunulmasina iligkin is ve islemleri yiiriitmek,

Somut olmayan kiiltiirel miras alanlarinda yurt i¢inde ve yurt disindaki paydas kurum
ve kuruluslarla diizenlenen etkinlikler, faaliyetler, egitim, seminer ve toplantilar
diizenlenmesine ve koordinasyon saglanmasina iliskin is ve islemleri yiiriitmek,
UNESCO Somut Olmayan Kiiltiirel Miras Listeleri i¢in dosya hazirlanmasi,
gonderilmesi ve sonuglandirilmasi ile ilgili is ve islemleri yiiriitmek, koordine etmek,
Ilgili konularda hizmet veren kurum, kurulus ve kisilerin tespit edilmesi, adres parki
olusturulmasi ve degerlendirilmesi ¢caligmalarini1 yapmalk,

Bilgi Edinme Kanunu kapsaminda internet ortammda Cumhurbaskanhig: Iletisim
Merkezinden (CIMER) gelen bagvurularla ilgili is ve islemlerini yiiriitmek,

Yapilan c¢aligmalarin yillik plan ve programini hazirlamak ve yilsonunda rapor
diizenlemek,

Yayinlanmak {izere son sekli verilen ¢alismalar1 basim, dagitim, muhafaza vb. i ve
islemlerinin gergeklestirilmesi i¢in ilgili Sube Miidiirliigiine iletmek,

Faaliyetlerine iliskin istatistiki bilgileri tutmak,

10. Ust makamlarin verecegi gorevleri yapmak.
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ARASTIRMA VE KORUMA SISTEMLERI GELISTIRME SUBESI
MUDURLUGUNUN GOREVLERI

Somut olmayan kiiltiire] miras unsurlarinin envantere alinmasi, uluslararas1 dosyalara
kaydettirilmesi ve tespitinin yapilarak koruma altina alinmasin1 saglamak amaciyla
yurt i¢inde ve yurt disinda alan aragtirmalar1 ve bilimsel c¢alismalar yapmak,
yaptirmak,

Somut Olmayan Kiiltiirel Mirasin Korunmasi Sozlesmesi kapsaminda farkindalig
arttirmaya ve koruma sistemi gelistirmeye yonelik, egitim, seminer, ¢alistay, toplant:
vb. gibi etkinliklerin planlanip hayata gecirilmesine iliskin is ve iglemleri yiiriitmek,
Somut Olmayan Kiiltiirel Mirasin korunmasi ve yasatilmasina yonelik olarak koruma
sistemini olusturmak iizere hazirlanacak mevzuat ¢alismalarina iligkin is ve islemleri
yiirtitmek,

Somut Olmayan Kiiltiirel Mirasin Korunmasina iliskin yurt i¢indeki ve yurt disindaki
calisma ve koruma projelerinin takip edilip desteklenmesine iligkin is ve isleyisleri
yerine getirmek,

Caligmalara iliskin bilgi, belge ve dokiimanlar1 yayia hazir hale getirilmesine iliskin
is ve islemleri yiirtitmek,

Calisma konusuna iliskin egitim ihtiyacini tespit etmek ve uygulanmasini saglamak,
Bilgi Edinme Kanunu kapsaminda internet ortaminda Cumhurbaskanhg: letisim
Merkezinden (CIMER) gelen bagvurularla ilgili is ve islemlerini yiiriitmek,

Yapilan c¢aligmalarin yillik plan ve programini hazirlamak ve yilsonunda rapor
diizenlemek,

Yayinlanmak iizere son sekli verilen ¢aligmalari basim, dagitim, muhafaza vb. is ve
islemlerinin gerceklestirilmesi i¢in ilgili Sube Miidiirliigiine iletmek,

10. Faaliyetlerine iliskin istatistiki bilgileri tutmak,
11. Ust makamlarca verilecek diger gorevleri yapmak.
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ULUSAL ENVANTERLER SUBESi MUDURLUGUNUN GOREVLERI

. Ulusal envanter c¢alismalarinin gergeklestirilmesine iliskin is ve islemleri

ylriitmek, konu ile ilgili gelismelerin takibini yapmak, mevcut envanterlerin
durumuna iliskin raporlar hazirlamak,

Ulusal envanterlerin periyodik olarak gilincellenmesini saglamak, gerekli
durumlarda kayit ve gilincellemelere iligkin tespit ve arastirma caligmalari
gerceklestirmek,

Yasayan Insan Hazineleri (YIH) &diil ve ilan térenlerine yonelik is ve islemleri
yliriitmek,

Ulusal envanter caligmalaria iliskin ulusal ve bdlgesel diizeyde bilgilendirme
toplantilarin1 planlayip gerceklestirmek,

Ulusal Envanterlerle ilgili bilgilerin dijital ortamda yayimlanmasini saglamak ve
yayinlanan bilgileri glincellemek,

Somut Olmayan Kiiltiirel Miras Degerlendirme Kurulunun sekretarya islerini
yliriitmek,

Bilgi Edinme Kanunu kapsaminda internet ortaminda Cumhurbaskanhig: Iletisim
Merkezinden (CIMER) gelen bagvurularla ilgili is ve islemlerini yiiriitmek,
Yapilan ¢aligmalarin yillik plan ve programinmi hazirlamak ve yilsonunda rapor
diizenlemek,

Yayinlanmak {izere son sekli verilen calismalar1 basim, dagitim, muhafaza vb. is
ve islemlerinin gergeklestirilmesi i¢in ilgili Sube Miidiirliigline iletmek,

10. Faaliyetlerine iliskin istatistiki bilgileri tutmak,
11. Ust Makamlarca verilecek diger gorevleri yapmak,
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YAYIN BASIM VE DAGITIM SUBESi MUDURLUGUNUN GOREVLERI

. Basimina karar verilen ve ilgili Daire Bagkanliinca yayin biitiinliigline uygun hale

getirilen yayinlarin basimi, muhafazasi, ilgili daireye iletilmesi vb. is ve islemleri
yiirtitmek,

Genel Midirliikge bastirilan, satin aliman veya hibe yoluyla kazandirilan yayinlarin
Tasimir Mal Yonetmeligi hiikiimleri ¢ergcevesinde kayitlarini tutmak, ihtiyac fazlasi
olusabilecek yayinlara iliskin is ve islemleri yiiriitmek,

Haftalik ve aylik faaliyetleri derlemek ve personelin izin, rapor vb. islemlerini
yliriitmek,

Elektronik ortamda veya yazili olarak istenen bilgi taleplerine ve veri girislerinin
giincellenmesine iligkin Daire Bagkanliginin is ve islemlerini ilgili subeler ile
igbirliginde yiirlitmek,

Bagkanligin biit¢esinin hazirlanmasini saglamak ve takibini yapmak,

Bilgi Edinme Kanunu kapsaminda internet ortaminda Cumhurbaskanhig: Iletisim
Merkezinden (CIMER) gelen basvurularla ilgili is ve islemlerini yiiriitmek,

Yapilan c¢aligmalarin yillik plan ve programini hazirlamak ve yilsonunda rapor
diizenlemek,

Faaliyetlerine iligkin istatistiki bilgileri tutmak,

Ust makamlarin verecegi gorevleri yapmak.



SOMUT OLMAYAN TURK KULTUR MiRASI DAIRESI BASKANLIGI

KULTUR VE TURIZM UZMAN VE UZMAN YARDIMCILARININ GOREVLERI
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Somut Olmayan Kiiltiirel Mirasin Korunmast Soézlesmesi’ndeki gilincel degisimleri
takip etmek, yapilan degisiklikleri ve konu hakkindaki raporlar1 hazirlayarak ilgili
komite ve komisyonlara sunmak,

Somut olmayan kiiltiirel miras unsurlarinin tanitimi konusunda yurt i¢i ve yurt disinda
yapilan faaliyetleri takip etmek, toplantilara katilmak, arastirma ve tespit calismalari
yapmak, gerektiginde ilgili kurum, kurulus ve kisilerle isbirligi icerisinde faaliyet
yapilmasina katkida bulunmak,

Somut Olmayan Kiiltiirel Mirasin Korunmasi S6zlesmesi ¢ercevesinde UNESCO’ya
sunulan periyodik raporlarin hazirlanmasi ¢alismalarina katilim saglamak,

Somut olmayan kiiltiirel miras konusunda Bakanlik stratejileri ve politikalari
dogrultusunda arastirmalar yapmak ve rapor hazirlamak,

Somut olmayan kiiltiirel mirasin korunmasi ve yasatilmasina yonelik olarak koruma
sistemini olusturmak iizere ilgili mevzuat ¢alismalarina katilim saglamak,

Tirkiye’nin somut olmayan kiiltiirel mirasinin envanter ¢alismalarina katkida
bulunmak ve konu ile ilgili gelismelerin takibini yapmak,

Somut olmayan kiiltiirel mirasin korunmasina iligkin yurt i¢indeki ve yurt disindaki
calisma ve projeleri takip ederek desteklenmesi ¢aligmalarina katilim saglamak,
UNESCO Somut Olmayan Kiiltiirel Miras Listeleri dosya hazirlik c¢alismalarina
katkida bulunmak,

Daire Bagkanliginin gorevleri kapsaminda diizenlenecek yurt icinde ve yurt disindaki
genel kurul, komite, kongre, konferans, seminer vb gibi toplantilara ve egitim
programlarina katilim saglamak,

. Proje iiretmek, yiiriitmek ve uygulama agamasinda gorev almak,
. Daire Bagkanliginin mevzuat ¢aligmalarini ilgili sube mudiirliigii ile isbirligi i¢inde

ylirlitmek,

Daire Baskanligimin faaliyet alaniyla ilgili kurum ve kuruluslarca diizenlenen
toplantilara katilmak ve rapor diizenlemek,

“Kiiltiirel Alandaki Destek (Sponsor) Faaliyetlerinin Tesvik Edilmesi Hakkinda
Genelge” kapsaminda Daire Bagkanliginin gérev alanina giren konularda sponsorluk
ile ilgili is ve islemlerin yliriitiilmesini saglamak,

Daire Baskanliginin Kiiltiir Surasi, Turizm Suras1 vb. eylem planlar1 ve bunlarla ilgili
projelerin takibi ile is ve islemlerini yiiriitmek,

Kalkinma planlar1, yillik programlari, program tedbirleri, Cumhurbaskanligi 180
Giinliik Icraat Programi vb. eylem planlari ile ilgili Daire Baskanliginin is ve
islemlerini yiiriitmek,

Avrupa Birligi, diger iilkeler ve milletleraras1 kuruluslar ile ilgili koordinasyonu
saglamak ve goriis bildirilmesine iligkin Daire Baskanligmmin is ve islemlerini
ylriitmek,

Toplumsal Faaliyetler Koordinatorliigiine yonelik Daire Baskanhiginin is ve
islemlerini yiirtitmek,

Bolgesel Kalkinma Projeleri (GAP vb.) ve eylem planlari ile program tedbirleri vb.
konularinda Daire Bagkanliginin is ve islemlerini yiiriitmek,

Dezavantajli gruplara (kadin, ¢ocuk, yaslh, engelli vb.) yonelik hazirlanan strateji
belgeleri, eylem planlar1 vb. konularinda Daire Baskanliginin is ve islemlerini
ylirlitmek,



20. 5018 sayil1 Kanun kapsaminda, stratejik plan, performans programi, performans dlgme
ve degerlendirme, i¢ kontrol ¢alismalari, birim faaliyet raporlari, arastirma, veri tabani
olusturma ve bu faaliyetlere iliskin Daire Bagkanliginin is ve islemlerini yiiriitmek,

21. Kamu Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara iliskin Y®onetmelik
kapsaminda Daire Baskanliginin ¢caligmalarini yiiriitmek,

22. Ust makamlarca verilecek diger gorevleri yapmak.



